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1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1, Muc dich:

Thu tuc quy trinh nay dugce xdy dyng, thye hién nham kiém soat hoat dong thiét ké dé cuong
mon hoc tai Khoa.

1.2. Pham vi ap dung:

Khoa Khoa hoc
2. TAI LIEU VIEN DAN:
3. TU NGU VIET TAT:
- CBVC: Cén b6 vién chirc - HD: Hbi dbng
- GD&DPT: Giao duc va Dao tao - CBKSTL: Cén bd kidm soat tai lidu
-QLPT: Quan ly dao tao - HS: Hb so
- TLGV: Trg ly gido vu -P. QLCL: Phong Quan Iy chit lvgng
4. NOI DUNG
4.1. Luu db

Bién soan d& cuong moén
oshoe

4.2. M6 ta
23




T NQl d ng cong Vlgc we. _
- Toan thé giang vién trong b mdn va cac cén Giang vién trong Bién bén hop
bo hiéu sdu vé mén hoc (Ngoai by mdn) hop bd mdn va can bd
xem xét, gop ¥ kién bang bién ban hop chuyén sdu dugc
1 |- Glang vién thyre hién didu chinh, bd sung theo mdi tham dy
v kién théng nhét trong budi hop.
- Neu khéng c6 y kién gi s& chuyén sang budc
ké tiép
- Bién soan d& crong mdn hoc cin bao gdm Giang vién phu
cac n(;n dung: trach modn hoc
- Bo cuc clia d& cuong gdm cb cac phan nhu
2
mau quy dinh
- Soan d& cuong chi tiét mén hoc
- Toan thé gidng vién trong bd mdn va céc can Giang vién trong Bién ban hop
bo hidu sdu vé& mon hoc (Ngoai bd mdn) hop bd mbn va cén bd
xem xét, gop v kién bang bién ban hop chuyén siu duge
3 |- Giang vién thuc hién didu chinh, b4 sung theo mdi tham du
v kién théng nhét trong budi hop.
- Neu khéng cé y kién gi s& chuyén sang budc
ké tiép
Trudng bd mon phé duyét ban dé cuong chi tiét | Trudng bd mén
4 | mbn hoc d& hoan chinh
- Tuu trit tai bd mon va khoa m3i noi mbt ban dé | Trudng by mén Pé cuong mdn hoc chi
5 | cwongchi tiét da duoc duyét Tro Iy gido vu tiét
- Phan phdi t6i giang vién thyc hién giang day | Giang vién phu
01 ban dé cuong da dugc duyét trach mon hoc
5. BIEU MAU DINH KEM
MAu dé& cuong chi tiét mon 01- Theo quy Vén phong khoa | CBVC phong
1 | hoc KKH/DCMH | dinh Nha QLDTDH
trudmg
Pé cuong chi tiét mon hoc 02- Pén lan Vin phong khoa | Trudng by mon
5 KKI/DCMH | thay dbi
ndi dung
14n sau
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